ВНИМАНИЕ. Документ сформирован на основе автоматизированного шаблона и не является окончательной юридической рекомендацией. Перед использованием рекомендуем проверить его у своего юриста с учётом конкретных обстоятельств.

Начальнику подразделения по вопросам миграции МВД России
________________________________________

От: [ФИО]
Адрес места жительства: [Адрес места жительства (регистрации)]
Телефон, электронная почта: [Телефон или электронная почта]

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утрате паспорта гражданина Российской Федерации

1. Сведения о заявителе

	Показатель
	Значение

	Фамилия, имя, отчество
	[ФИО]

	Дата рождения
	[Дата рождения]

	Место рождения
	[Место рождения]



2. Утраченный документ

Утрачен паспорт гражданина Российской Федерации серия [Серия утерянного паспорта] № [Номер утерянного паспорта], выданный [Дата выдачи утерянного паспорта]. Кем выдан: [Кем выдан утерянный паспорт].

Дата утраты (обнаружения пропажи): [Дата утери].

3. Обстоятельства утраты

[Обстоятельства утери]

Обращение в полицию по факту хищения: [Обращение в полицию (если паспорт похищен)].

Подтверждаю достоверность изложенных сведений.

4. Требование

Прошу признать утраченный паспорт недействительным, оформить и выдать новый паспорт гражданина Российской Федерации взамен утраченного.

Прошу также выдать временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации на период оформления нового паспорта.

5. Временное удостоверение личности

На период оформления нового паспорта временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации выдаётся подразделением МВД России (пункт 34 Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 23.12.2023 № 2267). По регламенту МВД заявитель отмечает в заявлении, что хочет его получить, — поэтому такая просьба включена в раздел 4.

Временное удостоверение подтверждает личность, пока нет паспорта: по нему получают деньги в банке, оформляют услуги, подтверждают личность там, где требуется документ. Для его оформления нужна дополнительная личная фотография — берите с собой три фотографии вместо двух.

Отдельный случай — утрата или хищение паспорта вдали от дома: для проезда к месту жительства временное удостоверение выдаётся на срок до 10 календарных дней (пункт 36 того же Положения).

6. Срок оформления и пошлина

Срок оформления паспорта — не более 5 рабочих дней со дня приёма документов подразделением МВД России (пункт 30 Положения о паспорте). Срок один и тот же независимо от того, по месту жительства подано заявление или нет. Заявление о выдаче нового паспорта взамен утраченного или похищенного подают лично в подразделение по вопросам миграции: через портал государственных услуг и многофункциональный центр по этому основанию его не подают (пункты 23 и 32 Положения).

Заявление об утрате или хищении подаётся незамедлительно — лично либо через портал государственных услуг (пункт 35 Положения). Утраченный паспорт объявляется недействительным, и пользоваться им нельзя, даже если он потом найдётся.

Государственная пошлина за выдачу паспорта взамен утраченного — 1 500 рублей (подпункт 18 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации); для сравнения, обычная выдача паспорта стоит 300 рублей (подпункт 17 того же пункта).

7. Утеря или хищение — разница важна

Если паспорт потерян по собственной небрежности, обращаться в полицию не требуется: заявление подаётся сразу в подразделение по вопросам миграции МВД России.

Если есть основания полагать, что паспорт похищен, следует дополнительно обратиться в полицию с заявлением о хищении и получить талон-уведомление. Талон подтверждает, что вы сообщили в полицию о хищении (часть 4 статьи 144 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации), и пригодится, если на утраченный паспорт попытаются оформить кредит или зарегистрировать юридическое лицо. Если талона нет, в заявлении указывают дату обращения и название отдела полиции.

8. Ответственность

Статья 19.16 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях — умышленная порча паспорта либо его утрата по небрежности: предупреждение или штраф от 100 до 300 рублей.

Статья 19.15 того же Кодекса — проживание по месту пребывания или по месту жительства без паспорта либо по недействительному паспорту: штраф от 2 000 до 3 000 рублей, а в Москве и Санкт-Петербурге — от 3 000 до 5 000 рублей.

Поэтому с заявлением не тяните: подайте его сразу и на время оформления нового паспорта получите временное удостоверение личности (пункты 34 и 35 Положения).

9. Что приложить

1. Заявление об утрате с изложением обстоятельств и заявление о выдаче (замене) паспорта по форме МВД России — его заполняют в подразделении по вопросам миграции (подпункт «з» пункта 13 Положения).
2. Две личные фотографии установленного образца — требование пункта 13 Положения о паспорте; ещё одну возьмите с собой для временного удостоверения личности.
3. Сведения об уплате государственной пошлины; квитанцию удобно иметь при себе, хотя орган проверяет уплату по государственной информационной системе о платежах.
4. Документ воинского учёта — для обязательной отметки (с 18 лет, пункт 14 Положения); по желанию — свидетельство о заключении (расторжении) брака и свидетельства о рождении детей до 14 лет для соответствующих отметок (пункт 6 Положения).
5. Талон-уведомление органа внутренних дел — при обращении по факту хищения, если он есть.



Дата: «____» _______________ 20____ г.

[ФИО] _______________________
(подпись)




