ВНИМАНИЕ. Документ сформирован на основе автоматизированного шаблона и не является окончательной юридической рекомендацией. Перед использованием рекомендуем проверить его у своего юриста с учётом конкретных обстоятельств.

УНИВЕРСАЛЬНЫЙ ПЕРЕДАТОЧНЫЙ ДОКУМЕНТ
№ [Номер УПД] от [Дата составления УПД]

Статус: [Статус универсального передаточного документа]
1 — счёт-фактура и передаточный документ (акт); 2 — передаточный документ (акт)

Продавец

[Продавец / Исполнитель], ИНН [ИНН продавца]

Адрес: [Адрес продавца]

Покупатель

[Покупатель / Заказчик], ИНН [ИНН покупателя]

Адрес: [Адрес покупателя]

Другие реквизиты

Грузоотправитель и его адрес: ______________ (если груз отправляет сам продавец — «он же»; для работ и услуг — прочерк)

Грузополучатель и его адрес: ______________ (для работ и услуг — прочерк)

К платёжно-расчётному документу № ________ от ________; счёт-фактура на аванс № ________ от ________ (заполняется, если до отгрузки была оплата или аванс; иначе — прочерк)

Валюта: российский рубль, код 643

Идентификатор государственного контракта, договора (соглашения): ________ (при наличии)

Основание передачи (сдачи) / получения (приёмки): ______________ (договор, его номер и дата)

Предмет

	Наименование товара, работы, услуги
	Стоимость с налогом, рублей

	[Наименование товара / услуг]
	[Сумма, руб.]

	Налоговая ставка
	[Ставка НДС]

	В том числе сумма налога на добавленную стоимость
	[Сумма НДС, руб.]

	Итого — стоимость с налогом
	[Сумма, руб.]



Всего к оплате: [Сумма, руб.] ([Сумма, руб.]).

Налоговая ставка и сумма налога на добавленную стоимость указаны отдельными строками: без выделенной суммы налога покупатель не заявит вычет.

О статусе документа

Статус 1 означает, что документ одновременно является счётом-фактурой и первичным учётным документом о передаче. В этом случае он должен содержать все обязательные реквизиты счёта-фактуры, предусмотренные пунктом 5 статьи 169 Налогового кодекса Российской Федерации, и служит покупателю основанием для вычета налога на добавленную стоимость при соблюдении условий статей 171 и 172 Налогового кодекса Российской Федерации. Его выбирают, когда документ должен служить и счётом-фактурой; общая ставка по отгрузкам с 1 января 2026 года — 22 % (пункт 3 статьи 164 Налогового кодекса Российской Федерации). Документ составляется не позднее пяти календарных дней со дня отгрузки (пункт 3 статьи 168 Налогового кодекса Российской Федерации).

Статус 2 означает, что документ является только первичным учётным документом о передаче и заменяет накладную или акт. Права на вычет он не даёт. Его выбирают, когда счёт-фактура не нужна (например, продавец не платит налог на добавленную стоимость) или выставляется отдельным документом.

Форма универсального передаточного документа рекомендована письмом Федеральной налоговой службы от 21.10.2013 № ММВ-20-3/96@. Её применение добровольно: годится и своя форма, если в ней есть обязательные реквизиты первичного документа (часть 2 статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте»), а при статусе 1 — ещё и реквизиты счёта-фактуры (пункты 5 и 6 статьи 169 Налогового кодекса Российской Федерации; форма счёта-фактуры утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2011 № 1137 в редакции постановления от 23.01.2026 № 26). Электронный документ составляется по формату, утверждённому приказом ФНС России от 19.12.2023 № ЕД-7-26/970@, и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью.

Передача и приёмка

Товары переданы, работы выполнены, услуги оказаны в полном объёме. Претензий по количеству, качеству и срокам не имеется, если иное не указано при приёмке.

Подписи

Товар (работы, услуги) передал:

Индивидуальный предприниматель ______________ / [ФИО руководителя продавца или индивидуального предпринимателя] /

ОГРНИП и дата его присвоения: [ОГРНИП и дата его присвоения (только для индивидуального предпринимателя)]

Дата отгрузки, передачи: [Дата отгрузки, передачи]

Товар (работы, услуги) получил:

[Должность принявшего товар (работы, услуги)] ______________ / [ФИО принявшего товар (работы, услуги)] /

Дата получения, приёмки: [Дата получения, приёмки]




