ВНИМАНИЕ. Документ сформирован на основе автоматизированного шаблона и не является окончательной юридической рекомендацией. Перед использованием рекомендуем проверить его у своего юриста с учётом конкретных обстоятельств.

АКТ
сверки взаимных расчётов

[Дата акта]

Между [Наименование организации], ИНН [ИНН организации]

и [Наименование контрагента], ИНН [ИНН контрагента]

по договору: [Договор]

проведена сверка взаимных расчётов за период: [Период сверки].

Состояние расчётов

	Показатель
	Значение

	Сальдо на начало периода
	[Сальдо на начало периода] рублей

	Обороты за период
	[Обороты за период] рублей

	Сальдо на конец периода
	[Сальдо на конец периода] рублей



Задолженность на конец периода в пользу: [В чью пользу задолженность].

Расшифровка по документам

	Дата
	Документ
	Дебет, руб.
	Кредит, руб.
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Перечисленные документы подтверждают состояние расчётов, отражённое в таблице «Состояние расчётов».

Подтверждение сторон

Стороны подтверждают, что состояние расчётов на конец указанного периода соответствует данным их бухгалтерского учёта.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную силу, по одному для каждой стороны.



	[Наименование организации]
	[Наименование контрагента]

	Руководитель ______________
	Руководитель ______________

	Главный бухгалтер ______________
	Главный бухгалтер ______________

	М.П.
	М.П.





Памятка: что означает подпись под актом

Раздел справочный, в подписываемом акте его можно удалить.

Признание долга прерывает исковую давность

Акт сверки, подписанный уполномоченным лицом, суды считают признанием долга (пункт 20 постановления Пленума Верховного Суда РФ от 29.09.2015 № 43). В соответствии со статьёй 203 Гражданского кодекса Российской Федерации течение срока исковой давности прерывается совершением обязанным лицом действий, свидетельствующих о признании долга. После перерыва срок начинается заново, а прошедшее время не засчитывается.

Практический смысл: должник, подписавший акт на исходе трёхлетнего срока, дарит кредитору ещё три года на взыскание.

Более того, по пункту 2 статьи 206 Кодекса, если должник письменно признал долг уже после истечения срока давности, срок начинает течь заново. Поэтому подписывать акт по просроченной задолженности — значит воскрешать её.

Акт не заменяет договор и накладные

Сам по себе акт сверки не подтверждает ни факт поставки, ни размер долга: он лишь фиксирует сальдо по данным учёта. В суде он работает вместе с договором, накладными и платёжными поручениями, а в одиночку — только как признание долга.

Подписи

Акт подписывает лицо, уполномоченное на признание долга: руководитель либо представитель по доверенности с такими полномочиями. Подпись одного бухгалтера суды нередко не признают достаточной для перерыва давности.

Печать не обязательна, если организация от неё отказалась.

Если контрагент не подписывает

Акт можно направить с сопроводительным письмом и предложением подписать либо представить возражения в разумный срок. Акт, который контрагент не подписал, признанием долга не считается: молчание должника исковую давность не прерывает (пункт 23 постановления Пленума № 43). Такой акт с доказательством отправки показывает лишь, что вы предлагали сверку, а сам долг придётся доказывать договором и первичными документами.

Правовое основание: статьи 182, 203, 206 Гражданского кодекса Российской Федерации; пункты 20–23 постановления Пленума Верховного Суда РФ от 29.09.2015 № 43. Форму акта сверки закон не устанавливает; требования к первичным документам, на которых он основан, — статья 9 Федерального закона «О бухгалтерском учёте».




