ВНИМАНИЕ. Документ сформирован на основе автоматизированного шаблона и не является окончательной юридической рекомендацией. Перед использованием рекомендуем проверить его у своего юриста с учётом конкретных обстоятельств.

АКТ
выполненных работ (оказанных услуг) № [Номер акта]

[Дата акта]

	
	

	Заказчик
	[Заказчик]

	ИНН заказчика
	[ИНН заказчика]

	Исполнитель (плательщик НПД)
	[ФИО самозанятого]

	ИНН исполнителя
	[ИНН самозанятого]



Основание: [Договор].

1. Выполненные работы (оказанные услуги)

[Выполненные работы или услуги]

Период выполнения работ (оказания услуг): [Период выполнения].

2. Стоимость

Стоимость выполненных работ (оказанных услуг) составляет [Стоимость] рублей.

Налог на добавленную стоимость не начисляется: Исполнитель применяет специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

Страховые взносы и налог на доходы физических лиц Заказчиком не начисляются и не удерживаются: в соответствии с частью 8 статьи 2 и частью 1 статьи 15 Федерального закона «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима „Налог на профессиональный доход“» доходы, облагаемые НПД, не облагаются налогом на доходы физических лиц, а при наличии чека (раздел 3) не признаются объектом обложения страховыми взносами.

3. Чек

[Чек из приложения «Мой налог»]

Стороны подтверждают, что чек является обязательным условием для учёта Заказчиком расходов и для освобождения выплаты от страховых взносов: в соответствии с частями 1, 8–10 статьи 15 указанного Федерального закона при отсутствии чека организация или индивидуальный предприниматель не учитывают затраты при определении налоговой базы, а выплата не освобождается от страховых взносов.

Настоящий акт подтверждает объём и период оказанных услуг. Сам по себе для учёта расходов у Заказчика он недостаточен: для этого обязателен чек из приложения «Мой налог». Ни акт, ни платёжное поручение, ни расписка чек не заменяют. Акт чек дополняет — и именно он показывает, к какому периоду относятся расходы. Сохраняйте чек: если Исполнитель впоследствии утратит статус плательщика налога на профессиональный доход, правильно оформленный чек всё равно сохранит Заказчику право учесть расходы.

4. Приёмка

Работы (услуги) выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объёму, качеству и срокам не имеет.

Если договором не установлено иное, Заказчик обязан в течение [Срок рассмотрения акта, рабочих дней] рабочих дней со дня получения акта подписать его либо направить Исполнителю мотивированный отказ от приёмки с перечнем замечаний. Если в этот срок ни подписанный акт, ни мотивированный отказ не направлены, работы (услуги) считаются принятыми без замечаний.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.



	Заказчик
	Исполнитель

	[Заказчик]
	[ФИО самозанятого]

	______________
	______________





Памятка: четыре вещи, на которых горят заказчики

Раздел справочный, в подписываемом акте его можно удалить.

Чек важнее акта. Без чека из приложения «Мой налог» расход не принимается налоговой, даже при подписанном акте и платёжке. Чек исполнитель формирует и передаёт заказчику в момент расчёта наличными или электронными средствами платежа, а при иной безналичной оплате — не позднее 9-го числа следующего месяца.

Статус нужно проверять на дату каждой выплаты. Если исполнитель утратил право на НПД — превысил лимит 2,4 млн рублей в год или нанял работников, — заказчик становится налоговым агентом со всеми доначислениями. Статус проверяется бесплатно на сайте ФНС по ИНН.

Бывший работник: два года без НПД. Доходы от заказчика, который был работодателем исполнителя менее двух лет назад, под НПД не подпадают: такая выплата облагается НДФЛ и взносами как обычная зарплата.

Признаки трудовых отношений опасны. Регулярная одинаковая оплата, режим работы, рабочее место, подчинение правилам распорядка, длящаяся функция вместо результата — по этим признакам договор с самозанятым переквалифицируют в трудовой с доначислением взносов, НДФЛ и штрафов. Акт должен описывать результат, а не процесс: не «услуги за март», а конкретно выполненный объём.

Правовое основание: Федеральный закон «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима „Налог на профессиональный доход“», статьи 2, 4, 6, 14, 15; статьи 720, 783 Гражданского кодекса Российской Федерации.




